
关于科研经费报销签字的补充说明
为进一步规范我校科研经费管理，除《大连海洋大学科研经费管理办法》（大海大校发〔2014〕96号）中规定的报销审批程序外，下列报销事项（不分额度大小）除项目负责人签字外，还需经所在单位分管科研副院长、科技处处长、主管科研校领导审批后，方可报销。

1、租车费

需提供租车单位合法资质、正规发票、租车合同或租车费用明细并加盖出具发票单位公章、财务专用章或发票专用章。

2、汽油费、过路费、停车费

需说明报账事由，并需逐张票据注明何地、何时、何人、何事等有关事项。使用汽车用油，报销时应说明公里数、油耗、车牌号等。使用设备用油（汽油、柴油等），报销时应注明设备名称、型号、规格、使用时间、使用人等记录。

3、移动电话费、网络费

需注明报账事由，凭本人消费发票报销（充值卡不报销），并从间接费用中支出。

4、做表发放的费用(无发票的费用)
包括（研究生）劳务费、专家咨询费/评审费、绩效支出、学报审稿费转账、实验室材料费等校内转账的费用。

其中（研究生）劳务费、专家咨询费/评审费、绩效支出等发放表需按计财处统一规定的表式制表。

