2016年国家自然科学基金项目形式审查要点
	总体（一定要仔细阅读项目指南！）

	1
	申请书一律采用在线方式撰写。在线提交电子申请书及附件材料，下载打印最终PDF版本申请书。

	2
	申请书纸质文件A4纸双面打印（签字和盖章页可单独打印），附件一起装订，一式二份亲笔签字盖章原件。

	3
	纸质文件与电子版内容一致（确保二者版本号一致）。

	4
	填报前，认真申请须知、限项申请规定与撰写提纲等。

	封面

	5
	邮政编码、电话等信息不能为空

	基本信息部分（简表）

	6
	申请人身份证号码、职称、学位等信息准确无误（与学校人事档案一致）。

	7
	申请者信息一栏中的“工作单位”应该统一填写到“院、系、所”级。

	8
	有合作单位的，合作研究单位信息要填。合作单位不得超过2个。

	9
	准确填写申请代码，并尽可能填到最后一级。代码1决定受理部门，并作为遴选评审专家的主要依据；代码2作为补充。

	项目组主要参与者

	10
	项目组成员姓名、身份证号码、职称、年龄、学位等信息准确无误，单位名称写一级单位。姓名应与使用的身份证件一致；姓名中的字符应规范。

	11
	主要参与者中如有依托单位以外的人员（包括研究生，但不包括境外人员），其所在单位即被视为合作研究单位，应当在【合作研究单位信息】栏中需填写合作单位相关信息并在签字盖章页上加盖合作研究单位公章，填写的单位名称应当与公章一致。

	12
	“项目组主要成员”基本要求搭配适当，分工明确，每年工作时间（月）参考：项目负责人6～8个月；参与人员4～6个月；研究生6～10个月。

	13
	职称人数统计时务必注意：“博士生、硕士生”指的是非在职研究生（学生身份），只能作为学生参与者的职称栏选项；避免在职参与人员在职称栏选填为“博士生”或“硕士生”，杜绝在职副高或高级参与人员职称栏选题为“博士生”。

	经费申请表

	14
	项目指南新增“预算编报须知”，请认真阅读，按要求填报。

	报告正文部分

	15
	申请书按所报项目类别正文撰写提纲填写，无遗漏，内容规范、真实。没有相关内容的，要填“无”。提纲不允许删除。

	16
	年度研究计划：起止时间务必与信息表中的研究期限一致。拟组织的重要学术交流活动、国际合作与交流计划等需在此进行说明。

	17
	个人简历含受教育经历和工作简历等（写到年和月，注意时间衔接，不留时间空档，按时间倒序撰写，教育经历务必填写导师的姓名。

曾使用证件信息，是指作为申请人和参与者在往年获批的基金中曾经使用过不同于本次申请中使用的身份证件时，需做说明（15位变18位的不用说明）。没有的写“无”。

	18
	申请人简历个人论著目录要详细列出所有作者、论著题目、期刊名或出版社名、年、卷（期）、起止页码等；奖励情况要详细列出全部受奖人员、奖励名称等级、授奖年等。

	19
	申请者简历部分必须包括项目组主要成员的学历和研究工作简历，近期已发表与本项目有关的主要论著目录和获得学术奖励情况及在本项目中承担的任务。除研究生外都要介绍。

	20
	正在承担的科研项目情况：注明项目的名称和编号、经费来源、起止年月、与本项目的关系及负责的内容。

	研究成果

	21
	请按系统提示在基金委成果在线系统中收集。近五年发表的，与项目相关的代表性论著。

参与人的成果收集，请先在成果在线系统中建立自己的项目组，然后进行收集。

共同第一作者均加注“#”字样，通讯作者及共同通讯作者均加注“*”字样。

投稿阶段的论文不要列出。

	签字和盖章页

	22
	项目负责人及项目组主要成员亲笔签字，不要代签或冒签，前后姓名一致，不得出现别字或简写字。
若发生问题，后果自负。

	23
	合作单位公章（红章，合作单位指外单位项目组成员所在的法人单位，盖二级单位、附属医院、科技处公章无效），成员单位名称要与公章一致。

	附件

	24
	中级职称且无博士学位，须有两位高级专业技术职务同行专家推荐信，推荐者亲笔签字，并注明单位、职称、专业。

	25
	在职研究生申请项目的导师推荐信，在导师的推荐信中，需要说明申请课题与学位论文的关系，承担课题后的工作时间和条件保证等。

	26
	有境外人员参加的项目：如果不能在申请书上签字，则应通过信件、传真等本人签字的纸质文件，说明同意参与该项目申请并履行相关职责，作为附件随纸质申请书一并报送。


注：：以上形式审查要点是科技处基金管理人员对基金委年度申报指南等的理解体会，也是多年申请书形式审查经验的总结，特别提供给申请者和二级学院自查使用。请申请者逐一对应以上列表要点进行自查。仅供参考！
