第九届大北农科技奖申报、推荐须知
一、申报、推荐方式
大北农科技奖网址：http://dbnsta.dbn.cn  点击页面右侧的，打开“大北农科技奖综合信息管理系统”进行申报和推荐工作。注：建议使用IE或360浏览器进行操作。一、
二、个人申报： 
1．无推荐单位、推荐专家的申报人可以在申报系统中填写个人信息进行注册，获取登陆申报系统的用户名（由系统自动生成，格式为：101-4**）。
2．在登陆首页的“用户类型”选择“申报人”，输入用户名和登陆口令，进入系统后查看填写说明，注册基本信息后按要求在线填写申报书各项信息并上传相应的证明材料。
3．填写完毕后，选择“打印及提交”，进行“检测申报书”、“检测证明材料”、“生成申报书”后在系统中自动生成带有“第九届大北农科技奖”水印的PDF格式的申报书，下载打印，确认信息无误后选择“确认提交”。提交后，在系统关闭前可以随时取消提交进行修改，并重新生成推荐书后提交。
4．只申报未提交的项目不被大北农奖励办受理。
三、推荐单位、推荐专家
1．具有推荐单位、推荐专家资格的单位和专家由大北农奖励办统一发放用户名和登陆口令。
2．推荐单位或推荐专家在登陆首页的“用户类型”选择“推荐单位/推荐专家”，输入用户名和登陆口令登陆系统并补充完善单位或专家相关信息。
3．在生成指标页面，点击“生成指标”按钮生成一个推荐号和校验码，推荐单位和推荐专家需将推荐号、校验码、申报系统网址发放给申报人，申报人无需注册直接输入获取的推荐号和校验码以“申报人”的身份进入系统。（申报步骤见个人申报2、3）
4．申报人提交申报项目后，推荐单位和推荐专家可在系统中查看申报书的各项信息并对其真实性进行审核，同时在“填写推荐意见”菜单中对项目填写相应的推荐意见并在“推荐汇总”中进行推荐。
[bookmark: _GoBack]5．申报人确认信息填写无误后，需进行提交，只有提交后的项目才能够被推荐单位或推荐专家推荐到大北农奖励办；申报人提交后，在推荐单位或推荐专家对项目推荐之前可以随时取消提交进行修改并再次提交。如推荐单位或推荐专家推荐后，在系统关闭时间前申报人需再次修改项目内容，需由推荐单位或推荐专家先取消推荐，申报人取消提交后方可进行修改。
四、注意事项：
1.申报人提交前需要重新生成申报书，并下载到本地。申报时间截止后系统将自动关闭，申报人、推荐单位和推荐专家将不能再登陆系统进行操作。
2.经推荐的申报人所申报的项目提交成功并被推荐单位或推荐专家推荐后（推荐后的项目在提交页面有相应信息提示）方可被大北农奖励办受理。
3.申报人在推荐单位或推荐专家成功推荐后，需重新下载带有“推荐意见”的申报书，以便申报纸质材料时需进行打印和装订。
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