
成果奖信息管理系统使用说明
    注意事项：
    1.所有带红色星号的项目为必填项，否则无法申报。

2.论文类申报者需上传论文电子版。

3.在系统中录入、复制和粘贴内容时，不要带任何格式。

4.如果同时登陆系统人数多，会影响系统反应速度，也可在其他时间重新登陆。

    一、申报论文类


     1.通过网站首页“登录”进入登录页面。输入用户名和密码，进入用户信息页面。如果没有用户名，可点击右侧的“注册”进行注册。
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    登录页面
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    注册页面

    输入用户名、密码，长度均为6-20个字符，支持字母、数字、标点符号，字母区分大小写，不允许有空格。
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    2.登录后，进入用户信息页面，是登录系统后的默认页面。左边是菜单栏，可以根据需要进行点击，进入到相应的操作界面中。下面详细介绍各个对应的界面和操作：

    （1）个人信息查看   
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    （2）修改邮箱/密码    
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    （3）申报资料添加

    在“成果类别”下拉列表中，选择自己申报的成果类别。    

[image: image6.png]HIRAHES EARE

- R
mesl: [
T
0 m: | EfF REETE)
el

CEH: v EAREEBEEER
F: v EAREEGIHI—ARA R0 RS
FH: v EARERRFERFSIRERIRE 3, 2 AREEIDEL
SEHEl: EEEEHELGE |

fi{F& (B FE R IRER)

" B e

=8 |B v

= BifES: (BIFESRATERGESEIN)




     选择“学科专业分类”，一定要选择第二栏子菜单里面的二级学科（5位学科代码），不能选择第一栏菜单的一级代码（3位学科代码）。

[image: image7.png]0
RSl
" B e
“118):

- BHES:
R

* it
e
EHE:
B
B

< FARER RIS

wEETRALSE | v
sE110
RERESTANE 120
hg130

w140

fez150

F-160
170
Eppz-100

w210

Hg220

& BENT-230

EFIRF—3 $ABRIETORIN S (ERRGRIRER)

B
#-12010

HHEiE-12030
FAIPESATIEST-12040
5512020

HFEY

WESRATFERGEERN)

BE)
(RHIEE)




    根据系统提示要求填写相应内容。

上传论文电子版。

    “初审单位”只能选择一次，请谨慎选择。当点击“下一步”之后，其他申报信息可修改，但“初审单位”不能再修改了。如果一定要修改，可以将信息填写完毕，然后点击左侧菜单栏中的“申报资料列表”，在列表中将该申报资料删除后，重新申报。

[image: image8.png]= RN

WEHPOFEE(ER):

WHPDFEE(EEE):

g

iA1500 7 (SO0MREFELF . FAREHRHELR  FARREESHEARE  TRTEERHE
s —fFE

FEEIHIA1500 157 (SO0MRFLLN, BEMRFLLSOFLANTIEA) @ isE)mmu !

RTFEFERRESATSE ., HRRHF SRR B HE:

RRETHIATIE F AR E R RE
XHIE

bt /

(32 EH4POFERE, RO Efbworttist, BIFAFEE LREHITI)

XHIE

b4 | GET2s EEPORRRE, BRI Efwordiist, EfFATEE LAMHARM)
RETRERADS v (QRERRERETAIENR)

=




以上信息填写无误之后，点击“下一步”进入到证明信息界面。根据系统提示，选择或填写。

 注意事项：

“发表刊物名称”如果在下拉菜单中能找到要选择的刊物，直接在下拉菜单中点击，不要在“论文发表刊物名称”对话框中填写，即可忽略此对话框；如果在列表中没有找到，必须在下面对话框中进行填写。
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信息填报需在纸版材料中附相应证明材料，以纸版为准。

如果信息无误，可以点击“提交”。
    （4）申报资料列表

    在左侧菜单的“申报资料列表”中可查看到已经提交的申报资料。每人限报一项。

     在此列表中可以进行相应的操作。

点击“论文及证明材料”一列中的“查看”，可查看上传的论文和证明材料，对申报的材料进行校对。

    点击“修改”可进入到修改界面，同申报时一样进行相应的操作，但是”初审单位”一项不能修改。

    点击“删除”可删除该申报成果。

    如果信息无误，点击“导出”，将申报表电子版导出保存在电脑中，进行打印等操作。
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    论文电子版查看页面
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信息无误后，将已经申报或者修改完毕的申报表导出。先点击“导出”，再点击“查看”，系统会自动跳出下载对话框，可将申报信息下载保存到电脑中，进行查看和打印操作。

点击“导出”之前的页面状态，“查看”功能未开启。
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点击“导出”后，激活“查看”功能。
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点击“查看”后，系统自动跳出下载对话框。申报者选择电脑中的下载保存位置，将申报表下载到电脑中查看并打印出来。
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    二、申报著作类


    操作和要求同申报论文相同，此处不赘述。

注意事项：

1.选择“成果类别”时需选择“著作”。

    2.著作在论文电子版上传处不需要上传任何文件。
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    3.“出版社名称”如果在下拉菜单中能找到要选择的出版社，直接在下拉菜单中点击，不要在“出版社名称”对话框中填写，即可忽略此对话框；如果在列表中没有找到，必须在下面对话框中进行填写。  
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4.信息填报需在纸版材料中附相应证明材料，以纸版为准。
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